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Comune di Reggio Calabria

_______________
U.O. Organizzazione e Risorse Umane

Prot. n.                                                                                                    lì, 

Rif. a nota prot. n. ______ del __________

                                                                              
                 AL Segretario Generale
    Capo Gabinetto
Ai Sigg. Dirigenti
Oggetto: Partecipazione  ai corsi di formazione /aggiornamento del personale dipendente

Al fine di monitorare la partecipazione dei dipendenti ai corsi di formazione e/o aggiornamento, ai convegni e seminari organizzati dai diversi attori presenti sul territorio locale e nazionale,si dispone quanto segue:

L’assenza del dipendente, autorizzato dal dirigente del settore a partecipare ad una o più giornate formative, dovrà essere comunicata tempestivamente a questa U.O., utilizzando l’allegato modello al quale  dovrà essere accluso eventuale attestato, rilasciato dal soggetto erogatore dell’offerta formativa, che sarà inserito nel fascicolo personale.

Sul predetto modello dovrà essere indicato l’eventuale diritto all’erogazione del buono pasto da parte dell’Ente e l’ orario di inizio e fine dell’attività formativa.

Si precisa che la mancata trasmissione di quest’ultima attestazione non giustificherà l’assenza dall’attività lavorativa.

Si evidenzia, inoltre, che, qualora l’attività formativa dovesse determinare lo spostamento del dipendente in località diversa dalla dimora abituale e distante più di 10 Km dalla ordinaria sede di servizio, il tempo impiegato per il viaggio non confluisce nella banca ore individuale ma ne giustifica l’assenza nell’arco dell’orario convenzionale della giornata di riferimento.

Distinti saluti.


Il Responsabile del procedimento
  (D.ssa Maria Teresa Durante)









    Il Dirigente








    ( Avv. Umberto NUCARA )
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