
 

 
 

 
AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DI ELENCHI UFFICIALI 

DI OPERATORI ECONOMICI DA CONSULTARE 

NELL’ESPLETAMENTO DELLE PROCEDURE D’ACQUISIZIONE DI 

BENI E SERVIZI CON SISTEMA IN ECONOMIA. 

 
 

 
Premessa. 
 
La Società  Leonia  S.p.A., con sede legale in Via Bruno Buozzi, 5/I– 89123  Reggio Calabria, numero 
telefonico 0965/318401, fax 0965/22477, indirizzo e-mail frontoffice@leoniaspa.it, quale Stazione 
Appaltante, con la pubblicazione del presente Avviso intende istituire gli Elenchi ufficiali degli Operatori 
economici da interpellare per la partecipazione alle procedure di acquisto con sistema di acquisizione in 
economia, disciplinate dal “Regolamento per l’acquisizione in economia di beni e servizi” approvato con 
delibera del Consiglio di Amministrazione del 13.02.2013. 
 
Oltre alle disposizioni contenute nel Regolamento sopra citato, il presente Avviso è redatto nel rispetto 
delle disposizioni normative contenute all’art. 125 del D. Lgs. 12/04/2006 n. 163 e successive modifiche ed 
integrazioni, avente ad oggetto il “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in 
attuazione delle direttive comunitarie 2004/17/CE e 2004/18/CE”, nonché in osservanza dei principi cardine 
in tema di procedure di affidamento desumibili dal Codice stesso, ovvero di economicità, efficacia, 
efficienza, parità di trattamento, libera concorrenza, tempestività e correttezza, non discriminazione, 
trasparenza, proporzionalità, rotazione nonché di pubblicità (limitatamente nella parte che qui interessa) di 
cui all’art. 2 del D. Lgs. 12/04/2006 n. 163 richiamato. 
 
Art 1. Campo di applicazione. 
 

1.1. Gli Elenchi ufficiali degli Operatori economici vertono sulle forniture di beni e la prestazione di 
servizi di cui all’art. 14 del “Regolamento per l’acquisizione in economia di beni e servizi” per 
importi inferiori alla soglia comunitaria conformemente alle disposizioni contenute all’art. 125, 
comma 9, del d.lgs. 163/2006.  
L’elenco dettagliato delle categorie di beni e servizi è riportato nell’allegato D del presente avviso. 

1.2. Viene costituito un elenco ufficiale per ciascuna tipologia di fornitura e servizio elencata 
nell’allegato di cui al comma precedente. 

1.3. Le categorie merceologiche e tipologiche dei servizi e delle forniture per le quali i soggetti 
interessati richiedono la relativa iscrizione nell’elenco/elenchi di interesse, devono essere riferite 
alle attività esercitate e dichiarate alla Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato 
dalla Ditta richiedente. 

1.4. L’aggiornamento e le modifiche delle categorie merceologiche verrà effettuata con integrazione al 
presente Avviso, da pubblicarsi sul sito internet di Leonia  S.p.A. (www.leoniaspa.it) 
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Art 2. Requisiti per l’iscrizione agli Elenchi degli operatori economici. 
 

2.1. Gli operatori economici interessati a richiedere l’iscrizione agli Elenchi ufficiali di cui trattasi, 
devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale di seguito elencati, ex art. 38 del D. Lgs. 
12/04/2006 n. 163 e successive modifiche ed integrazioni: 

 iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio per 
l’Industria e l’Artigianato per attività attinenti alla categoria merceologica di iscrizione, 
ovvero presso i registri professionali dello Stato di provenienza con indicazione della 
specifica attività di impresa; 

 adempimento ovvero non assoggettabilità agli obblighi di cui alla L. 12/03/1999 n. 68 e 
successive modifiche ed integrazioni; 

 non trovarsi in nessuna delle cause di esclusione alle procedure di affidamento 
specificatamente indicate alle lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m), m-bis), m-ter) e m-
quater) dell’art. 38 del D. Lgs. 12/04/2006 n. 163 e successive modifiche ed integrazioni; 

 essere in regola con l’adempimento degli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle 
tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono abilitati; 

2.2. I soggetti possono essere invitati in ogni momento a provare e documentare la permanenza dei 
requisiti sopra citati e da questa dichiarati. 

2.3. L’Ufficio Acquisti potrà richiedere chiarimenti ed integrazioni alle dichiarazioni presentate e 
sottoscritte in questa sede, nonché procedere in qualsiasi momento ad accertamenti d’ufficio circa 
l’esistenza dei requisiti ovvero l’inesistenza delle cause ostative dichiarate dai soggetti stessi. 

 
Art 3. Termini per la presentazione delle domande di iscrizione. 
 

3.1. Le domande di iscrizione dovranno essere presentate attraverso la compilazione integrale del 
modulo di iscrizione di cui al modello allegato A al presente avviso, specificando quindi le categorie 
merceologiche per le quali l’iscrizione è richiesta, nel rispetto di ogni prescrizione ed indicazione ivi 
contenuta. 

3.2. Le domande dovranno essere sottoscritte in originale dal Legale Rappresentante della Ditta stessa, 
ovvero dal Titolare, ovvero procuratore generale o speciale (in questi ultimi due casi dovrà essere 
prodotta in copia la procura stessa). 

3.3. I soggetti interessati dovranno far pervenire all’Ufficio Protocollo di Leonia S.p.A., in via B. Buozzi, 
5/I c.a.p. 89123 Reggio Calabria, esclusivamente tramite raccomandata con avviso di ricevimento, 
ovvero agenzia di recapito, ovvero corriere autorizzato, ovvero consegna a mano (per la consegna 
tramite quest’ultima opzione i giorni utili sono dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 12.00 e 
dalle ore 15.00 alle ore 17.00) ovvero infine tramite posta elettronica certificata spedita 
all’indirizzo leonia@pec.it un plico con l’indicazione del soggetto mittente e la seguente dicitura 
«Iscrizione all’Elenco dei fornitori e dei prestatori di servizi in economia presso la Leonia S.p.A. ». 

3.4. Ciascun soggetto potrà richiedere l’iscrizione anche a più categorie merceologiche elencate 
nell’allegato D del presente Avviso pubblico. In tal caso, si dovrà effettuare specifica indicazione 
nella domanda d’iscrizione per ognuna della categorie merceologiche interessate. 

3.5. Gli Elenchi ufficiali degli Operatori economici che verranno costituti a seguito del presente Avviso, 
avranno carattere aperto; pertanto, tutti i soggetti interessati, in possesso dei requisiti minimi ivi 
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indicati, possono richiederne l’iscrizione in qualunque momento per tutta la durata complessiva di 
validità dei medesimi, con le specifiche modalità e nel rispetto delle condizioni minime ivi indicate. 

3.6.  La prima data utile entro cui trasmettere le istanze di iscrizione è   27 Maggio 2013. 

 
Art 4. Modalità di presentazione delle domande di iscrizione. 
 

4.1. I soggetti interessati dovranno inoltrare la propria domanda di iscrizione, nel rispetto delle 
condizioni minime e secondo le indicazioni ivi riportate, presentando, a pena di non iscrizione, la 
documentazione di seguito indicata, redatta e formulata nella puntuale osservanza di tutte le 
modalità indicate nel presente Avviso: 

a)  Allegato “A”: “Domanda di iscrizione” (su modello reperibile dal sito web 
www.leoniaspa.it) debitamente compilata in ogni sua parte e sottoscritta dal Legale 
Rappresentante ovvero procuratore generale o speciale (in questi casi si dovrà produrre in 
copia la procura stessa) della Ditta interessata, accompagnata da una copia fotostatica del 
documento di identità in corso di validità del sottoscrittore, ex comma 3 dell’art. 38 del 
D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e successive modifiche ed integrazioni; 

b) copia fotostatica del Documento Unico di Regolarità Contributiva (D.U.R.C.) in corso di 
validità alla data di presentazione dell’istanza di iscrizione di cui trattasi, attestante la 
regolarità contributiva della Ditta stessa, in ottemperanza alla normativa vigente in 
materia; 
oppure in alternativa, 

c) Autocertificazione, su carta intestata della Ditta stessa ed a firma del Legale 
Rappresentante ovvero procuratore generale o speciale (in questi casi dovrà essere 
prodotto in copia la procura stessa) con la quale viene dichiarato lo stato della Ditta 
relativamente all’adempimento alla normativa concernente la regolarità contributiva 
dell’Operatore economico stesso; 

d) certificato rilasciato dal Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, 
Agricoltura e Artigianato, ovvero dai registri professionali dello Stato di provenienza, con 
indicazione della specifica attività di impresa, in data non anteriore a sei mesi. Le Società 
cooperative ed i Consorzi di cooperative dovranno produrre anche la certificazione 
prevista dalle norme vigenti. L’iscrizione alla Camera di Commercio deve essere 
comprensiva della dichiarazioni di vigenza dell’Impresa, cioè della dichiarazione che la 
stessa non si trova in stato di fallimento, di liquidazione o di cessazione dell’attività e che 
non esistono procedure di fallimento, di concordato preventivo, amministrazione 
controllata, amministrazione straordinaria e altre situazioni equivalenti. Il certificato di 
iscrizione dovrà contenere la “dicitura antimafia” ex art. 9 del D.P.R. 03/06/1998 n. 252 e 
successive modifiche ed integrazioni; 

e) Relazione, debitamente sottoscritta, nella quale è indicata l’attrezzatura tecnica utilizzata 
dall’impresa per lo svolgimento delle attività oggetto di iscrizione, nonché il numero medio 
dei dipendenti/ dirigenti/tecnici impiegati. 

4.2. L’Ufficio Acquisti di Leonia S.p.A. provvederà in qualunque momento alla verifica d’ufficio dei 
requisiti dichiarati dalle Ditte e comunicherà alle Ditte l’accoglimento ovvero il rigetto delle 
domande di iscrizione, evidenziando in quest’ultimo caso le conseguenti motivazioni che ostano 
l’accoglimento della istanza presentata. 
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4.3. L’Ufficio Acquisti provvederà alla revisione dell’Albo ed al suo contestuale aggiornamento, con 
l’eventuale inserimento di nuove iscrizioni, con cadenza minima semestrale, mediante 
comunicazione a cura del Responsabile dell’Ufficio Acquisti. 

 
 
Art 5. Iscrizione nei singoli Elenchi ufficiali degli Operatori economici di Leonia SpA. 
 

5.1. Le domande saranno controllate dall’Ufficio Acquisti di Leonia S.p.A. che si riserva il diritto di 
verificare la sussistenza dei requisiti e degli elementi dichiarati direttamente o indirettamente 
anche avvalendosi quindi di altri organi della Pubblica Amministrazione e di richiedere atti 
integrativi per verificarne la rispondenza con le dichiarazioni rese. 

5.2. Le iscrizioni presentate in risposta al presente Avviso saranno effettive con l’inserimento dei 
soggetti richiedenti all’interno degli Elenchi ufficiali, a seconda della categoria merceologica 
indicata dagli stessi. L’inserimento dei soggetti all’interno degli Elenchi avverrà mediante 
comunicazione a cura del Responsabile dell’Ufficio Acquisti a seguito della verifica della 
documentazione presentata. Qualora la domanda risultasse incompleta o irregolare, l’Ufficio 
inviterà l’operatore economico ad integrarla e/o  regolarizzarla nel termine perentorio di 20 giorni. 
L’omessa presentazione della documentazione integrativa nel termine sopra indicato, comporterà 
la mancata iscrizione nell’Elenco. La Leonia s.p.a. iscriverà nell’Elenco le imprese idonee nel 
termine di 30 giorni dal ricevimento della domanda, ovvero dal ricevimento della documentazione 
richiesta ai fini della regolarizzazione dell’istanza. E’ diritto di Leonia S.p.A. procedere alla verifica 
ed ai controlli sulla documentazione prodotta e sulle dichiarazioni rese in tale sede. 

5.3. L’iscrizione negli Elenchi ufficiali verrà confermata dal Responsabile dell’Ufficio Acquisti mediante 
comunicazione a cura dello stesso (che avverrà tramite inoltro telefax oppure tramite servizio e-
mail) con l’adozione del quale verrà disposta l’iscrizione del soggetto stesso. 

5.4. L’iscrizione conserva efficacia fino a cancellazione o revoca, fatta salva la verifica dei requisiti di cui 
all’art. 2, che Leonia S.p.A. si riserva di effettuare in qualsiasi momento. 

5.5. Alle domande di iscrizione, verificatane la validità e regolarità, viene attribuita una numerazione 
progressiva su base cronologica. 

5.6. Gli operatori economici ai quali affidare di volta in volta le acquisizioni di forniture e la prestazione 
dei servizi di cui al comma 1 dell’art. 2, potranno esser individuati tramite l’espletamento di una 
delle forme di affidamento mediante acquisizione con sistema in economia disciplinate nel 
Regolamento citato in premessa. 

5.7. Nel procedere, quindi, agli inviti ed agli interpelli, saranno osservati i principi e criteri di cui all’art. 
2 del D.Lgs. 12/04/2006 n. 163 e successive modifiche ed integrazioni, ovvero di economicità, di 
efficacia, efficienza, tempestività e correttezza, libera concorrenza, parità di trattamento, non 
discriminazione, trasparenza, proporzionalità e rotazione. 

5.8. L’invito a partecipare alle procedure di affidamento disciplinate dal Regolamento citato agli art. 7 e 
8, potrà essere rivolto anche a soggetti non iscritti in alcun Elenco, in quanto l’iscrizione non si 
configura come condizione di partecipazione alle procedure di gara che verranno di volta in volta 
esperite dalla Leonia s.p.a., bensì, prevalentemente, come presunzione di idoneità allo 
svolgimento del servizio commissionato, non impedendo quindi, a Leonia S.p.A. di ricercare sul 
mercato prestatori di servizi ulteriormente qualificati, alla stregua di particolari requisiti di 
partecipazione autonomamente individuati dalla Stazione appaltante. 
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Art. 6. Cancellazione dagli Elenchi ufficiali. 
 

6.1. La cancellazione dagli Elenchi ufficiali di cui trattasi può avvenire per volontà della Ditta stessa, 
dietro presentazione di formale istanza che dovrà essere redatta su carta intestata, utilizzando il 
modello allegato B al presente avviso, con l’indicazione della richiesta di cancellazione dagli Elenchi 
per i quali precedentemente aveva richiesta l’iscrizione.  Tale istanza deve essere inoltrata 
all’attenzione del Responsabile dell’Ufficio Acquisti tramite servizio telefax al numero 0965/22477, 
oppure tramite servizio mail all’indirizzo di posta elettronica certificata all’indirizzo leonia@pec.it 
oppure tramite servizio postale con raccomandata con avviso di ricevimento oppure tramite 
consegna a mano direttamente all’Ufficio protocollo di Leonia S.p.A. 

6.2. La cancellazione dagli Elenchi può essere, inoltre, disposta d’ufficio a cura dell’Amministratore 
Delegato di Leonia S.p.A. nei seguenti casi: 

a)  per sopravvenuta carenza di uno dei requisiti richiesti ai fini dell’iscrizione; 

b) per mancata dimostrazione dei requisiti generali e speciali in occasione delle verifiche a 
campione; 

c) per mancata presentazione della dichiarazione annuale attestante la permanenza dei 
requisiti dichiarati al momento della presentazione della domanda di iscrizione; 

d) quando l’operatore economico sia incorso in accertata grave negligenza o malafede 
nell’esecuzione delle prestazioni, oppure quando abbia commesso un errore grave 
nell’esercizio dell’attività professionale, secondo quanto previsto dall’art. 332, comma 2, 
del d.P.R. 207/2010. 

6.3. Nei casi previsti al comma 1, il responsabile del procedimento comunica all’operatore economico 
l’avvio della procedura di cancellazione assegnando un temine non inferiore a 15 giorni per le 
controdeduzioni sui fatti oggetto di contestazione. 

6.4. Il provvedimento di cancellazione ha di regola efficacia interdittiva di 3 anni. 

6.5. La cancellazione è disposta con provvedimento del responsabile del procedimento. 

 
 
 
Art. 7. Revisione e aggiornamento 
 

7.1. Gli Elenchi ufficiali degli Operatori economici di Leonia S.p.A., costituiti a seguito del presente 
Avviso pubblico, avranno validità fino a cancellazione o revoca delle ditte iscritte, come 
precedentemente indicato. 

7.2. L’iscrizione nell’Elenco ha validità, per il primo anno, sino al 31 dicembre dell’anno successivo alla 
presentazione della domanda. 

7.3. Per gli anni successivi al primo, gli operatori economici iscritti nell’Elenco sono tenuti, pena la 
cancellazione, a confermare espressamente, mediante fax o raccomandata, entro la data del 31 
gennaio di ogni anno, il possesso dei requisiti richiesti per l’iscrizione. 

7.4. Qualora, entro la data di cui al comma precedente, l’operatore economico non confermasse il 
possesso dei requisiti, sarà cancellato dall’Elenco e per essere nuovamente inscritto dovrà 
presentare un’apposita domanda. 
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7.5. Successivamente alla formazione dell’Elenco, gli operatori economici non iscritti potranno 
presentare domanda di iscrizione in qualsiasi momento. 

L’Ufficio Acquisti provvederà alla revisione degli Elenchi ed al loro contestuale aggiornamento con 
l’eventuale inserimento di nuove iscrizioni o loro cancellazioni, con cadenza minima semestrale, tramite 
comunicazione a cura del Responsabile. 
 
 
 
Art. 8. Modalità di scelta delle Ditte contraenti. 
 

8.1. Vengono applicate le disposizioni normative contenute nel “Regolamento per l’acquisizione in 
economia di beni e servizi” approvato dal Consiglio di Amministrazione di Leonia S.p.A. con 
Deliberazione del 13.02.2013, in linea alle disposizioni normative contenute nel D. Lgs. 12/04/2006 
n. 163 e successive modifiche ed integrazioni, limitatamente nelle parti compatibili con la presente 
procedura. 

8.2. Leonia S.p.A., quale Impresa Pubblica/Privata Appaltante, si riserva, al momento in cui sarà rilevata 
la necessità, di individuare gli Operatori economici contraenti tramite l’espletamento di una delle 
procedure di acquisizione con sistema in economia contenute nel Regolamento citato al 
precedente comma, nel rispetto della normativa in esso contenuta, in linea con quanto contenuto 
nel Codice degli appalti pubblici di cui al Decreto sopra citato, limitatamente alla parte che qui 
interessa. 

8.3. La scelta del contraente avverrà in base ad uno dei seguenti criteri: 

a) procedura negoziata per cottimo fiduciario previa consultazione di almeno 5 operatori 
economici selezionati dagli elenchi di cui all’articolo 5 o, in mancanza, sulla base di indagini di 
mercato, con aggiudicazione: 

 a favore del prezzo più basso, qualora la fornitura di beni o l’espletamento del 
servizio oggetto del contratto debba essere conforme ad appositi capitolati tecnici 
ovvero alle dettagliate descrizioni contenute nella lettera di invito. 

 a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, valutabile in base ad 
elementi diversi, variabili a seconda della natura della prestazione, quali ad 
esempio, il prezzo, il termine di esecuzione o di consegna, i termini di pagamento, 
il costo di utilizzazione, il rendimento, la qualità, il carattere estetico o funzionale, 
il valore tecnico, il servizio successivo alla vendita, l’assistenza tecnica, ecc. In 
questo caso i criteri, che saranno applicati per l’aggiudicazione, devono essere 
indicati nella lettera di invito (ex art. 8 comma 11) 

b) o tramite affidamento diretto (ex art. 7, comma 1) del “Regolamento per l’acquisizione in 
economia di beni e servizi”, in caso di forniture e servizi in economia di importo inferiore a 
40.000,00 Euro. 

 
Art. 9 Variazioni e verifiche. 
 

9.1. I soggetti iscritti negli Elenchi di cui trattasi sono tenuti, utilizzando il modello allegato C al 
presente avviso, a dare immediata comunicazione ed a trasmettere tempestivamente all’Ufficio 
Acquisti al numero di fax 0965/22477, oppure tramite servizio mail all’indirizzo di posta elettronica 
certificato leonia@pec.it, indirizzando al Responsabile dell’Ufficio Acquisti i documenti concernenti 
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qualunque variazione intervenuta in merito al possesso dei requisiti, agli stati ed alle notizie 
dichiarate, entro trenta giorni dal verificarsi della medesima. 

9.2. Leonia S.p.A. si riserva di richiedere in qualsiasi momento ai soggetti iscritti negli Elenchi ufficiali, di 
documentare la permanenza dei necessari requisiti e di procedere in qualsiasi momento ad 
accertamenti d’ufficio al fine di appurare la veridicità ed il permanere di quanto contenuto nelle 
autodichiarazioni, avvalendosi di altre Amministrazioni pubbliche deputate a rilasciare le 
corrispondenti certificazioni. 

 
Art. 10 Ulteriori indicazioni. 
 

10.1. Per quanto altro non specificatamente contenuto nel presente Avviso pubblico si rimanda 
integralmente alle disposizioni normative contenute nel Regolamento su citato, alle norme vigenti 
in materia di appalti pubblici di servizi e forniture contenute nel D. Lgs. 12/04/2006 n. 163 e 
successive modifiche ed integrazioni limitatamente alle sole parti compatibili con il tipo di 
procedura espletata per la formazione degli Elenchi ufficiali degli Operatori economici di cui 
trattasi. 

10.2. Ai fini della presente procedura, Leonia S.p.A. rende noto che il Responsabile Unico del 
Procedimento è la D.ssa Francesca Lofaro. 

10.3. Ai sensi e per gli effetti di quanto contenuto all’art. 13 del D. Lgs. 30/06/2003 n. 196 e successive 
modifiche ed integrazioni, Leonia S.p.A. rende noto che i dati forniti dalle Ditte che presenteranno 
istanza finalizzata all’iscrizione all’Albo ufficiale di cui trattasi, vengono raccolti e trattati nel 
rispetto di quanto previsto dalle norme in materia di appalti pubblici e potranno essere comunicati 
ad altre Pubbliche Amministrazioni ai fini della verifica alle dichiarazioni rese in tale sede. Il titolare 
del trattamento è la società Leonia S.p.A., il Responsabile del trattamento è l’Amministratore 
Delegato pro tempore della Società. 

10.4. Il presente Avviso, formato da n. 7 (sette) pagine viene pubblicato, unitamente agli allegati sotto 
specificati, sul sito internet di Leonia S.p.A. (www.leoniaspa.it), per tutta la durata di validità 
dell’Albo ufficiale degli operatori economici medesimo, nonché sul sito internet del Comune di 
Reggio Calabria www.reggiocal.it. 

10.5. Per ulteriori informazioni è possibile rivolgersi ai numeri indicati in premessa. 

 
Documentazione allegata: 

 Allegato A Domanda di iscrizione e dichiarazione a corredo della domanda; 

 Allegato B Domanda di cancellazione; 

 Allegato C Comunicazione di variazione dati; 

 Allegato D Elenco Categorie Merceologiche 
  

 Reggio Calabria 22/05/2013                                                  L’Amministratore Delegato 
                                                                                                          Raphael Rossi 

http://www.leoniaspa.it/
http://www.reggiocal.it/

